
高級中等學校建置學習歷程檔案作業補充規定，增訂因疫情或

重大事故、人員異動影響相關工作進行之參考說明 

一、 依據「高級中等學校學生學習歷程檔案作業要點」（以下簡稱作業要點）

第五點第二項，學校應依作業要點訂定補充規定。 

二、 因應疫情、重大事故、人員異動時，學生學習歷程檔案資料建置之方式相

關事宜，應由學校訂定於補充規定中，經校務會議通過，並公告於學校資

訊網。 

三、 前點補充規定修正前，學校得先經工作小組會議決議辦理相關事項。 

四、 資料建置 

在資安規範下，規劃以下應變措施。 

（一）學習歷程學校平臺 

1. 採 Web 作業方式： 

(1) 相關工作人員直接以校外連線方式，進行資料建置、修正及疑義

處置。 

(2) 由工作小組訂定代理人名單及代理順位等機制，進行資料建置、

修正及疑義處置。 

2. 採校內平臺作業方式： 

(1) 學校得衡酌資通安全相關事宜後，由校外遠端連線進行資料建置、

修正及疑義處置。 

(2) 由工作小組訂定代理人名單及代理順位等機制，進行資料建置、

修正及疑義處置。 

（二）學生學習歷程個人檔案 

1. 學校應引導學生善用雲端空間，儲存或備份個人課程學習成果及多

元表現檔案。 

2. 重大事故發生時，若學生身處環境無適當之資訊設備及網路，且影

響學生學習歷程檔案建置、上傳及勾選等相關事宜時，學校應提供

相關資源協助學生進行問題解決。 

 

 



五、 人員異動 

（一）行政人員：由工作小組訂定代理人名單及代理順位等機制，進行資料

建置、修正、提交及疑義處置。 

（二）任課教師： 

1. 若原任課教師已無法協助學生進行課程學習成果認證時，由工作小

組訂定代理人名單及代理順位等機制，協助課程學習成果認證事宜。 

2. 若原任課教師仍可協助學生進行課程學習成果認證時，學校得衡酌

資通安全相關事宜後，減緩原帳號消滅時間。 

（三）學生：學生在學期/學年度結束後離校，若無法利用原就讀學校學習歷

程學校平臺進行收訖明細確認時，由原就讀學校利用紙本郵寄方式通

知學生進行收訖明細確認。 

 


