預付費用及暫付款款項轉正會辦單
年　　　月　　　日

	單 位:

	事 由:

	預(暫)付款科目(子目代號及名
稱):
	

	轉正科目(子目代號及名稱):
	

	轉正金額
	


經辦人           單位主管           會計主任          機關首長
	原付款憑單號碼:


附註:請檢附
(1)核定公文及概算表
(2)原預付費用及暫付款款項申請表
(3)轉正明細表
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