
家長如何用新北校園通 APP 送假單 

 

步驟一: 

進入 APP後點選「上課 YO」 

步驟二: 

點選「+假單」 

  

步驟三: 
1.先選取「假別」2.填寫請假原因

3.如有紙本證明可先拍照 

步驟四: 
1.確認日期或更改 2.選取請假節次 

3.如有兩天以上選取增加日期 

4.「全部」選項打開為選取全天 

  



 

 

步驟五: 

點選「送出假單」 

步驟六: 

輸入密碼，如需設定，請依 APP指

示更改 

  

步驟六: 

經過確認 

步驟六: 

完成請假，導師簽核中 

  

 



※提醒家長另一個請假路徑 

  進入 APP後點選「校務大小事」 

接著點選「學生請假」，之後步驟同

上說明 

 
 

另外學生假單送出後，APP會推播

通知導師是否簽核成功，或由「校

務大小事」中的「未讀訊息」通

知。 

若無通知，也請家長過一段時間後

查看假單是否已簽核完畢或因資料

不足被退回，若被退請家長補足資

料後重新申請假單。 

 
 

 


